
2566คู่มือการใช้งานโปรแกรม

วัดผลและประเมินผล

โรงเรี ยนคลองบางปิ้ ง

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1



คู่มือการใช้งานโปรแกรมวัดผลและประเมินผลออนไลน์ 
สำหรับครู  เมนูครูประจำวิชา 

1.  การเข้าสู่ระบบ   

 1.1  ควรใช้งานบน Google Chrome  พิมพ์  https://klongbangping.com/login.php 
 1.2  การเข้าใช้งานระบบ   
  1) เลือกผู้ใช้งาน  คือ  ครู/ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ 
  2) ช่ือผู้ใช้งาน    คือ   เลขประจำตัวประชาชน 13 หลักโดยไม่มีขีด  ไม่เว้นวรรค 
  3) รหัสผ่าน   คือ   เลขประจำตัวประชาชน 13 หลักโดยไม่มีขีด  ไม่เว้นวรรค 
     (สามารถเปล่ียนรหัสผ่านภายหลังได้)  
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 

 
1.3  หน้าหลัก 

  เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏหน้าหลัก  ให้ตรวจสอบภาคเรียนและปีการศึกษา  และเลือกให้
ถูกต้องตามภาคเรียน/ปีการศึกษานั้นๆ และจะมีข้อมูลตารางสอน  ตารางเรียน  และมีปฏิทินกิจกรรมโรงเรียน
แสดงในหน้าหลัก 
  
 
 
 
 

เลือกผู้ใช้งาน คือ  
ครู /ผู้บริหาร/ผู้ดูแลระบบ เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก  

ไม่มีขีด ไม่เว้นวรรค 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
1.4  การแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของครู   
  1)  ให้คลิกคำว่าครู                       จะปรากฏแถบข้อมูลขึ้นมา 3 แถบ  คือ  โปรไฟล์   
เปล่ียนรหัสผ่าน  และออกจากระบบ  ให้เลือก 
 
 

 
 
 

 
 
   -  โปรไฟล์  ใช้ในการเปล่ียนข้อมูลส่วนตัวของคุณครู  

เลือก ภาคเรียน/ปีการศึกษา 



        
  
 

 

 

สามารถแก้ไขข้อมูลในส่วนต่างๆได้ดังรูป และการเปล่ียนรูปประจำตัว  สามารถเลือกใช้ไฟล์รูปท่ีมีขนาด

ไม่เกิน 500 kb  หากเกินกำหนดจะไม่สามารถเปล่ียนได้  ภาพจะไม่ปรากฏ  

  เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้ว  ให้คลิกท่ีปุ่ม  บันทึกข้อมูล   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือคลิกคำว่าโปรไฟล์จะปรากฏ
ข้อมูลส่วนตัวของคุณครู   
 สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยคลิก 
ที่ปุ่ม แก้ไขข้อมูล   
 



  - เปลี่ยนรหัสผ่าน  ใช้ในการเปล่ียนรหัสผ่าน โดยรหัสผ่านจะต้องเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษ  
หรือ ตัวเลข 0-9 เท่านั้น 
     ในการเปล่ียนรหัสผ่านจะต้องกรอกรหัสผ่านเดิมท่ีใช้ปัจจุบัน  และกรอกรหัสผ่านใหม่ 2 ครั้ง    
เมื่อกรอกครบแล้ว  ให้กดปุ่ม เปล่ียนรหัสผ่าน 
     เมื่อทำการเปล่ียนรหัสแล้ว  หากเข้าใช้งานไม่ได้ ให้ติดต่อแอดมินสายช้ัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
  - ออกจากระบบ  ใช้ในการออกจากระบบการใช้งานในแต่ละครั้ง   

2.  เมนูครูประจำวิชา  
  ในเมนูครูประจำวิชา  จะมีเมนูย่อย ดังนี้ 

 2.1  ข้อมูลรายวิชา   
  เป็นเมนูท่ีใช้สำหรับการจัดการรายวิชาท่ีคุณครูสอน   
  ในหน้าหลักของเมนูนี้  จะปรากฏรายวิชาท้ังหมดท่ีคุณครูรับผิดชอบสอน  เราสามารถเข้าไป
จัดการข้อมูลโดยการคลิกท่ีช่ือวิชานั้นๆ  เมื่อคลิกช่ือวิชาแล้วจะปรากฏข้อมูลรายวิชาดังรูป  หากข้อมูลรายวิชา  
และจำนวนห้องเรียนท่ีสอน  ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  ให้คุณครูแจ้งฝ่ายวัดผลและประเมินผลโรงเรียนหรือแอด
มินสายช้ัน   
 
   
 
 
 
 
 



และในเมนูนี้มีการจัดการข้อมูลดังนี้ 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
   

1)  การกำหนดตารางสอน  ให้คลิกเลือกกำหนดตารางสอนห้องใดห้องหนึ่ง  แล้วลงตารางสอนทีละห้อง 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 

3 4 5 

1 2 



คลิกเลือกลงวันเวลาเรียนสำหรับห้องนั้นๆให้ครบถ้วน จากนั้นเปล่ียนห้องเรียน  เปล่ียนวิชา  ลงจนกว่าจะครบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 

เมื่อลงตารางสอนครบแล้วจะปรากฏวันเวลาท่ีสอน ลงในข้อมูลรายวิชา  และสามารถทำการแก้ไขได้โดย
การคลิกปุ่ม ลบ  หรือปุ่มเพิ่ม  แต่เมื่อมีการเช็คช่ือแล้วถ้าเราทำการแก้ไข  ข้อมูลการเช็คช่ือท่ีเคยเช็คไว้จะหายไป
ทันที 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

  2) ปก ปพ.5  คลิกเพื่อดาวน์โหลดปก ปพ.5 เพื่อปริ้นท์ส่ง 
  3) คัดลอกโครงสร้างรายวิชา  คลิกท่ีปุ่มคัดลอกโครงสร้างรายวิชาท่ีคุณครูท่ีสอนรายวิชา
เดียวกัน  หรือคัดลอกโครงสร้างรายวิชาปีการศึกษาท่ีแล้ว  เพื่อคัดลอกมายังรายวิชาของตนเองท่ีมีโครงสร้าง
รายวิชาเดียวกับท่ีคัดลอกมา 
  4) พิมพ์โครงสร้างรายวิชา   
  5) เพิ่มหน่วยการเรียน  คุณครูจะต้องเพิ่มหน่วยการเรียน  กำหนดจำนวนช่ัวโมง  วิชาเรียน  
และข้อมูลต่างๆประจำหน่วยให้เรียนร้อยท้ังภาคเรียนท่ี 1 และภาคเรียนท่ี 2     
   (1) เลือกประเภทเป็นหน่วยการเรียนรู ้



   (2) เลือกภาคเรียน 
   (3) เลือกหน่วยการเรียนท่ี 
   (4) พิมพ์กำหนดช่ือหน่วย 
   (5) พิมพ์สาระสำคัญของหน่วยนั้นๆ 
   (6) บันทึกข้อมูล 
   (7) บันทึกให้ครบทุกหน่วยที่จัดการเรียนการสอนในภาคเรียนท่ี 1 
   (8) จากนั้นเปล่ียนภาคเรียนเป็นภาคเรียนท่ี 2  
   (9) แล้วทำการบันทึกข้อมูลแบบเดียวกับทุกหน่วยที่ลงในภาคเรียนท่ี 1  และภาคเรียนท่ี 
2  และกำหนดการสอบปลายภาคเรียนท่ี 1 และปลายภาคเรียนท่ี 2 ของนักเรียนด้วย   

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
เมื่อกดบันทึกข้อมูลหน่วยนั้นๆแล้วจะปรากฏช่ือหน่วย  และปุ่ม  3 ปุ่ม ดังรูป   

 
    
 
 
 

-  ปุ่มแก้ไข   ใช้สำหรับแก้ไขข้อมูลหน่วย 

   -  ปุ่มลบ   ใช้สำหรับลบข้อมูลหน่วยนั้นๆ 

   -  ปุ่มแผน  ใช้สำหรับเพิ่มข้อมูลการจัดแผนการเรียนในหน่วยนัน้ๆ  ไม่ว่าจะเป็น
ตัวชี้วัด  คะแนน  จำนวนช่ัวโมงท่ีใช้สอนในหน่วย  เป็นต้น   

  6)  หากไม่มีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขหน่วยแล้ว  ให้คลิกปุ่มแผน   เพื่อเข้าไปเพิ่มข้อมูล
หน่วยให้สมบูรณ์ครบถ้วน  แล้วกดบันทึกข้อมูลเป็นหน่วยๆ  โดยกำหนด 



    (1)  บทท่ี 
    (2)  ช่ือบท 
    (3)  สาระสำคัญ/จุดประสงค์การเรียนรู้ 
    (4) จำนวนเวลา/ช่ัวโมงท่ีใช้สอนในหน่วยนี้ 
    (5) คะแนนของหน่วยย่อย 
    (6) มาตรฐาน/ตัวชี้วัด 
    (7) สมรรถนะผู้เรียน 
    (8) คุณลักษณะ 
 

 
   

7)  บันทึกหน่วย  บันทึกแผน  ให้เวลาเรียนและคะแนน ครบตามโครงสร้างหลักสูตร 
 เช่น วิชาคณิตศาสตร์พื้นฐาน ป.6   
  -  เวลาเรียน 160 ชม./ปีการศึกษา  :  จะต้องได้เวลาเรียนรวมทุกหน่วยภาคเรียนละ 80 ชม.  
รวมทั้งปีการศึกษาจะเท่ากับ 160 ชม. 
  -  คะแนน  100 คะแนน/ปีการศึกษา  :  จะเท่ากับภาคเรียนละ 50 คะแนน รวม 2 ภาคเรียน
เท่ากับ 100 คะแนน 
  เช่น วิชาภาษาอังกฤษพื้นฐาน ช้ัน ป.6  อัตราส่วนคะแนนระหว่างเรียน : คะแนนปลายภาค 
เท่ากับ 70 : 30 
  คะแนนระหว่างเรียนทุกหน่วยรวมกันในภาคเรียนท่ี 1 เท่ากับ  35  คะแนน ปลายภาคเรียนท่ี 1 
เท่ากับ 15 คะแนน   รวมภาคเรียนท่ี 1 เท่ากับ 50 คะแนน 



  คะแนนระหว่างเรียนทุกหน่วยรวมกันในภาคเรียนท่ี 2 เท่ากับ  35  คะแนน ปลายภาคเรียนท่ี 2 
เท่ากับ 15 คะแนน   รวมภาคเรียนท่ี 2 เท่ากับ 50 คะแนน 
  รวม 2 ภาคเรียนเท่ากับ 100 คะแนน   
 
ถ้าเรากำหนดเวลาเรียนและคะแนนถูกต้อง  จะปรากฏเป็นเครื่องหมาย  ในช่องใต้เวลาเรียนและคะแนน  ดังรูป 

 
  

 
 
 
 
 

2.2  ตารางสอน    
  เมื่อคลิกท่ีปุ่มนี้แล้ว จะปรากฏตารางสอนท่ีเราลงไว้จากการจัดการหน่วยจากปุ่มท่ีแล้ว   

 
 
 

 
 
 

 
  
 
 

เราสามารถแก้ไขตารางสอน  ในปุ่มนี้ได้  โดยการคลิกเลือกครั้งละวิชา ครั้งละห้องเรียน   
เช่ือ  เลือกวิชาคณิตศาสตร์ 6  ป.6/1  จะปรากฏเป็นช่องสีน้ำเงินตามเวลาท่ีเราลงไว้เดิม  จากนั้นถ้าต้องการ

เปล่ียนแปลงเวลาใดให้คลิกปุ่มสีฟ้าออก  แล้วคลิกเลือกเวลาใหม่   แล้วกดปุ่มตารางสอน  อีกครั้ง 
 
 
 
 
 



เพื่อรีเฟรช   ตารางสอนเราจะแก้ตามตารางใหม่ท่ีเลือก 
 

 
 

 

 

 

2.3  บันทึกเวลาเรียน    

  เป็นปุ่มสำหรับเข้าบันทึกเวลาเรียนของนักเรียนในแต่ละช่ัวโมงท่ีเข้าสอน   ดังนี้  

  1)  โดยการคลิกเลือกวิชา  และห้องท่ีต้องการบันทึกเวลาเรียน  แล้วคลิกปุ่ม เลือก   จะ
ปรากฏรายช่ือนักเรียน  และวันท่ีเรียนของนักเรียนขึ้นมาตามการจัดการตารางสอน   

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  2) ให้คลิกเลือก   ตรงวันท่ีท่ีต้องการเช็ค จะปรากฏรายการ ขาด ลา มาสาย มาเรียน  
วันหยุด  มาสาย  ให้เลือกรายการท่ีต้องการ  

     เช่น ถ้าต้องการเช็คนักเรียน วันพฤหัสบดี ท่ี 23 มาเรียนทุกคน  ให้เลือก    แล้ว เลือก มา  
จะขึ้น  “ม” ครบทุกคนในห้อง   
 
 

-คลิกปุ่มสีน้ำเงินใน
เวลาท่ีต้องการลบให้สี
น้ำเงินหายไป 

 

-คลิกเลือกเวลาท่ีว่าง  
เพ่ือเปลี่ยนแปลงไป
ชั่วโมงน้ัน 



 
 
 
 

 
 
 

   
 
 
 
 
 
 

3)  ถ้ามีนักเรียนบางคนลาป่วย  ให้คลิกเลือกช่อง “ม” ของนักเรียนคนนั้นในวันท่ีนัน้ๆ  แล้ว
แก้ไขเป็น “ล” ของนักเรียนคนนัน้ๆ ได้เลย 

  4)  ถ้าต้องการปริ้นท์ข้อมูลการบันทึกเวลาเรียนท่ีลงไว้เก็บหรือรายงาน  ให้เข้าตรงคำว่าพิมพ์

รายงาน  และปริ้นท์ปกได้ ท่ีคำว่า ปกปพ.5     จะได้ข้อมูล  ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

จะขึ้น ม ครบทุก



2.4)  คะแนนรายหน่วย   
  เป็นการบันทึกคะแนนของแต่ละหน่วยย่อย  โดยจะมีช่องบันทึกคะแนนเป็นรายตัวชี้วัดของหน่วย
นั้น  ซึ่งคะแนนของหน่วยจะเป็นผลคะแนนเฉลี่ยของตัวชี้วัดทุกตัว   โดยการเลือกวิชา  เลือกเรียน  และหน่วยที่
ต้องการบันทึกคะแนน   

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

โดยการปฏิบัติของโรงเรียนคลองบางปิ้ง ในเรื่องการกรอกคะแนนรายหนว่ย  เพื่อให้เป็นแนวเดียวกัน  ให้
คุณครูสามารถกรอกคะแนนเป็นหน่วยโดยการกรอกคะแนนลงในตัวชี้วัดสุดท้ายของหน่วยนั้นๆ ได้   เมื่อ
กรอกคะแนนเสร็จครบทุกคนแล้ว  ให้กดปุ่มคำนวณ  เพื่อทำการบันทึก  และคะแนนเฉล่ียของหน่วยจะขึ้นมา  
หากมีการแก้ไขให้แก้ไข  แล้วคลิกปุ่มคำนวณ   เพื่อบันทึกใหม่ 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1.  กรอกคะแนน

รายบุคคลให้ครบทุกคน 

2.  คลิกปุ่มคำนวณ 



ปุ่มเคร่ืองมือย่อย 

  1) ปุ่มตัวชี้วัด  เมื่อเราคลิกท่ีตัวชั้ววัด  จะมีคะแนนให้เลือกในการเข้ากรอก
เหมือนกันทุกคน  แล้วสามารถแก้ไขคะแนนรายบุคคลท่ีต่างจากเพื่อนได้  หรือ หากต้องการลบข้อมูลคะแนนท่ี
กรอกออกทุกคนจากคอลัมน์ตัวชี้วัดนั้น  สามารถเลือกคำว่า “ลบ” ได้ 

  2) ปุ่มคำนวณ   เป็นปุ่มท่ีคลิกหลังจากกรอกคะแนนเสร็จเรียบร้อย  เพื่อคำนวณ
คะแนนเฉล่ียของหน่วยนั้น  และเป็นการบันทึกคะแนนท่ีกรอกลง  ดังนัน้ เมื่อกรอกคะแนนเรียบรอ้ยทุกครั้งจะต้อง
คลิกปุ่มคำนวณก่อนออกจากหน้านี้  มิเช่นนั้น เปิดกลับมาใหม่คะแนนท่ีกรอกไว้จะหายไป  และหากทำการเลือก
บันทึกคะแนนหน่วยอื่น เมื่อกดเลือกหน่วยที่ต้องการแล้ว  ให้กดปุ่มคำนวณเพื่อไปยังหน้าบันทึกคะแนนหน่วยนั้น 

  3) ปุ่มล้างคะแนน  เป็นปุ่มท่ีใช้กบลบคะแนนท่ีกรอกท้ังหมดของหน่วยนัน้ท่ีกรอกไว้
ท้ังหมด 

  4) ปุ่มพิมพ์คะแนน  ใช้สำหรับดาวน์โหลดไฟล์คะแนนท่ีเป็นรายหน่วย  หรือพิมพ์
แบบรายงานผลคะแนนรายหน่วย  ไฟล์ท่ีได้เป็นไฟล์ .pdf 
 

2.5  คะแนนสอบและตัดเกรด   
  เป็นปุ่มท่ีใช้ในการกรอกคะแนนปลายภาคเรียนแต่ละภาคเรียน  และรวมผลคะแนนแต่ละภาค
เรียน เพื่อตัดสินผลการเรียน  และส่งผลการเรียนเมื่อตัดสินผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว  ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 1)  เลือกวิชา  เลือกห้องเรียน ท่ีต้องการแล้วคลิกปุ่มเลือก   
 2)  พิมพ์คะแนนปลายภาคเรียนของนักเรียนแต่ละคน  ในช่องปลายภาค  แล้วคลิกปุ่มคำนวณ   
  -  หากต้องการลบข้อมูลปลายภาคทุกคนออกเพื่อกรอกใหม่  ให้เลือก คำว่า “ล้าง”  ในช่องเลือก
คะแนนปลายภาค 
      -  ภาคเรียนท่ี 1 จะยังไม่มีผลการเรียนขึ้น  เมื่อเสร็จส้ินภาคเรียนท่ี 2 จึงจะมีผลการเรียน 



  - หากต้องการกรอกคะแนนภาคเรียนท่ี 2  หรือต้องการย้อนกลับไปมาในภาคเรียนท่ี 1  และท่ี 2 
ให้เลือก  แก้ไขภาคเรียนตามท่ีต้องการ ตรงมุมบนด้านขวาของหน้าต่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
3)  เมื่อเราคลิกท่ีปุ่ม ภาคเรียนท่ี 1/2567                  หรือภาคเรียนท่ี 2/2567  ด้านขวาของช่ือวิชา  จะได้
รายงานผลคะแนนภาคเรียนท่ี 1  หรือภาคเรียนท่ี 2 ตามท่ีเลือก เป็นไฟล์ .pdf  สามารถดาวน์โหลดหรือพิมพ์ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 4)  เมื่อเราคลิกปุ่ม  รวมเกรด   จะได้รายงานผลคะแนนท้ังภาคเรียนท่ี 1 และภาคเรียนท่ี 2 
ตลอดปีปีการศึกษา  และมีช่องผลการเรียนด้วย  ใช้เมื่อพิมพ์รายงานเมื่อเสร็จส้ินปีการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เปล่ียนภาคเรียนท่ีนี่ 



 5)  ปุ่มส่งผลการเรียน  เป็นปุ่มดำเนินการเพื่อส่งผลการเรียนเมื่อเสร็จส้ินการบันทึกคะแนน
แต่ละภาคเรียน เมื่อคลิกท่ีปุ่มจะมีกล่องโต้ตอบถามความแน่ใจในการดำเนินการ  ถ้าแน่ใจกดปุ่ม OK  หาก

ต้องการแก้ไข  ให้คลิกปุ่มยกเลิกการส่ง  ได้  

2.6  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน    

  เป็นปุ่มใช้สำหรับส่งผลการตัดสินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  คือ  กิจกรรมแนะแนว  
กิจกรรมชุมนุม  กิจกรรมลูกเสือ-ยุวกาชาด  ว่ามีผลการตัดสินผ่านหรือไม่ผ่าน  ให้ผลลงแล้วคลิกท่ีปุ่ม คำนวณ  

   
  -  คลิกปุ่มรายงาน   เมื่อต้องการดาวน์โหลดหรือพิมพ์รายงาน  

  -  คลิกปุม่ส่งผลการเรียนเมื่อตัดสินผลแต่ละภาคเรียน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 2.7  อ่านคิดวิเคราะห์และเขียน    
  เป็นปุ่มท่ีใช้ในการประเมินคะแนนผลการอ่านคิดวิเคราะห์และเขียน  มี 5 ตัวชี้วัด ซึ่งสามารถ
เลือกผลคะแนนเหมือนกันทุกคน  โดยคลิกปุ่มเลือกใต้ข้อแต่ละข้อ  และสามารถเข้ากรอกแก้ไขรายบุคคลได้  โดย
มีรายละเอียดเกณฑ์การประเมิน  รายละเอียดตัวช้ีวัดแต่ละข้อให้ด้านล่างของหน้าต่าง  เมื่อบันทึกเสร็จคลิกปุ่ม 
คำนวณ  

 
  



 2.8  คุณลักษณะอันพึงประสงค์    
  เป็นปุ่มท่ีใช้ในการประเมินคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์   รายข้อ มีท้ังหมด 8 ข้อ  ซึ่ง
สามารถเลือกผลคะแนนเหมือนกันทุกคน  โดยคลิกปุ่มเลือกใต้ข้อแต่ละข้อ  และสามารถเข้ากรอกแก้ไขรายบุคคล
ได้  โดยมีรายละเอียดเกณฑ์การประเมิน  เมื่อบันทึกเสร็จคลิกปุ่ม คำนวณ  

 
 

 
 

 
 
 


